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NARODNE NOVINE

neretvan ske zUpan ll €

Hercegovaéko-

11. travanj, 2019

Na temelju Clanka 13. stavak (5) Zakona ¢
obrazovanjuodraslih(,,Narodnenovine Hercegovagko
_ neretvanske Zupanije, broj: 4/18), Ministarstvo
prosvjete, znanosti, kulture 1 3porta Hercegovagko -

neretvanske Zupanije - kantona donosi

STANDARDE I NORMATIVE
7ZA OBRAZOVANJE ODRASLIH U
HERCEGOVACKO - NERETVANSKOJ
ZUPANIJI -KANTONU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(Predmet Standarda 1 normativa)

(1) Standardima i1 normativima za obrazovanje
odraslih u Hercegovatko — neretvanskoj Zupaniji-
kantonu (u daljem tekstu: Standardi i nommativi) se
utvrduju uvjeti za osnivanje organizatora obrazovanja
odraslih, uvjeti za uvodenje programa obrazovanja
odraslih, uvjeti za pocetak rada organizatora
obrazovanja odraslih, tehni¢ki i higijenski uvjeti
prostora u kojem se obavlja djelatnost obrazovanja
odraslih i kadrovski, prostorni i materijalni uvjeti za
obavljanje djelatnosti obrazovanja odraslih.

(2) Standardi i normativi se utvrduju sukladno
specifinostima obrazovanja odraslih, kao i realnim
materijalnim  moguénostima Hercegovatko -

Neretvanske Zupanije-kantona (u daljem tekstu
Zupanija).

Clanak 2.

(Svrhai cilj utvrdivanja Standarda i normativa)

(1) Cilj Standarda i nonnativa je da doprines
StVflranj}l uvjeta da obrazovanje odraslih u Zupaniji,
a time 1 u Bosnj i Hercegovini, postigne 5to vecu
PTCPOZnat!jivost I medunarodnu konkurentnost.

(2) C{lj Standarda i normativa je takoder, da
SCISpUne 1 drugi neophodni uvjeti za priznavanje
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Clanak 29
(Natje¢aj za upis)
(1) Upis u program obrazovanja odras;
<« na temeljunatjeCaja, koji objavljuje o
obrazovanja, a sukladnoClanku 34,
obrazovanju odx:ashh..

(2) NatjeCajem iz stavka (1) ovog ¢&lanka

utvrduju se uvjeti i nacin upisa polaznika, rokovi
'upisa : poéetak nastave.

(3) UstanOVfl j? duzna oglasiti uvjete i nagin
upisa, rokove upisa i poCetak nastave.

(4) Upis polaznika u programe formalnog
obrazovanja moze se izvrsiti i bez natjecaja, a
pa temelju neposrednog sporazuma organizatora

obrazovanja sa poslodavcem, u slu¢aju odgovora na
potrebe trzista rada.

(5) Uvjete wupisa u neformalne programe
obrazovanja odreduje organizator obrazovanja, a upis
se vrsi putem oglasavanja ili na temelju neposrednog
sporazuma izmedu organizatora obrazovanja i
zainteresiranih poslodavaca ili pojedinaca.

(6) Prilikom wupisa u program obrazovanja
odraslih ustanova je duZna, sukladnoClanku 35.
Zakona, sa polaznikom sklopiti ugovor kojim se
utvrduju prava i obveze ustanove, oblik i trajanje
obrazovanja, nacin zavrietka programa, te prava i
obveze polaznika.

h obavlja
rganizator
Zakona o

Clanak30.
( Broj polaznika u obrazovnoj grupi )
(I) U obrazovnoj grupi programa ~osnovn

0

]
3
)

dvadeset (20) polaznika u javr " 2 |
(2) Uosnovnom OC ” /aniu ydr: 1 obr

grupa organizira se od polaz

S <
| -
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MOZe se organizirati o
l'azdoblja. ' O

(3) Uo Oraz VNO]
Obrazovanjg ' ogu bit
(24) p()l 7niks & ’

(4) U privatnim
obrazovanje odraslih
granica i ona je najvig

. - -:

razreda odnosno is

i ; g ..,:_:'..-. -

grup ;.4,1,,_f"" J
. L .

Zan]malu 1S1OO 1

obrazovanja odraslih moze biti upisano najvise
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Clanak 31.
( Postupak provodenja ispita )

(1) Ispiti za programe obrazovanja odraslih
izvode se u: sije¢anjsko-veljatkom, travanjskom,
lipanjskosrpanjskom 1 augustovskom ispitnom roku.

(2) DuZnost je ustanove da oglasi utvrdene
ISpitne rokove.

(3) Polaznik je duzan Ispit prijaviti najmanje
petnaest (15) dana prije ispitnog roka, dok je ustanova
duZna polaznika informirati o rasporedu polaganja
ISpita najmanje osam (8) dana prije polaganja ispita.

(4) Predmetni ispiti se polazu pred predmetnim
nastavnikom.

(5) U jednom ispitnom roku mogu se polagati
iIspiti iz jednog razreda, odnosno obrazovnog
razdoblja.

(6) Polaznik ne moze pristupiti polaganju ispita
iz viSeg razreda, odnosno obrazovnog razdoblja,
ako nije uspjesno zavrsio prethodni razred odnosno
obrazovno razdoblje.

(7) Polaznik koji je tri (3) puta neuspjesno
polagao ispit iz pojedinog predmeta upucuje se na
polaganje ispita pred povjerenstvom kojeg imenuje
struno tijelo utvrdeno pravilima ustanove, o ¢emu se
vodi zapisnik.

(8) Maturu, odnosno zavrini 1spit, polaznici
polazu sukladno odredbama propisa koji reguliraju
djelatnost obrazovanja.

Clanak 32.
Organizatori obrazovanja odraslih obvezni su

nakon zavrsetka upisa, a za svaki ispitni rok, dostaviti

tvu broj upisanih polaznika, raspored i

g \.,w,._\;! e polaganja ispita, a najkasnije osam ( 8 ) dana
prije pocetka ispita.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
o™,

o Clanak33.

- (Pogetak primjene)

Ovi Standardi i normativi se primjenjuju
0sti prilikom izgradnje novih objekata,
gistracije novih organizatora obrazovanja
lobravanja novih programa obrazovanja.

postojeCe  organizatore obrazovanja
irane sukladno prethodno vazeéim
ima dostizanje utvrdenih standarda
3€ DC DENO, 1 to:

,t‘:f,. edu opreme 1 nastavnih
. "353'—,..;,__;. ‘u roku od 3 godine od

Standal n 3 1 normativa.

ée se provesti u roku

y donosenja Standarda i
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kojem se nalazi umivaonik. .

(2) Organizatori obrazovanja odraslih su duzni
osigurati nesmetan pristup i komunikaciju osobama
sa invaliditetom u unutra$njem prostoru ustanove,
nesmetan ulazak u ustanovu (pristup objektu,
samostalna komunikacija u prostorima neophodnim
za studij, odnosno rad i drugo), te poseban toalet.

(3) Druge prostorne zahtjeve i potrebnu opremu
odreduju obrazovni programi koje izvodi organizator
obrazovanja odraslih.

(4) Prostor iz stavka (1) ovog Clankaorganizator
obrazovanja odraslih mora imati u vlasniStvu ili u
zakupu.

Clanak24.
(Oprema ucionica)
(1) Ovisno o namjeni u¢ionice obvezno imaju:
a) uCionica opée namjene ima odgovarajuce
ucioniCke radne stolove sa stolicom za svakog
polaznika,

b) specijalizirane  ucionice  stru¢no-teorijske
nastave za posebne oblike, metode i sadrzaje
nastavnog rada moraju imati odgovarajuci

- ucCioni¢ki namjeStaj i nastavna sredstva

- sukladno zahtjevima programa obrazovanja za
ne obrazovne sadrZaje,
vecijaliziranaudionica za nastavu izradunarstva
jjmanje jedan umreZeni raCunar

| jedan 1 za nastavnika, s

| licenciranom programskom

'[- ', nove,

je i prostori za izvodenje

’ Jdll 1dCUll¢

joraju imati opremljena
nike sukladno programu
e :r., razovne sadrZaje.
g biti opremljena
sredstvim a, nepokretnom ili
m ili zidom za projekciju i
vima i pomagalima, sukladno
| u programu
predmete i obrazovne
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(2) U slucaju iz stavka (1) ovog Clanka pra,,
lice kod kojeg se organiziraizvodenje Pfalﬂién:
nastave mora imati zaposlenu osoby koja -
odgovaraju¢i profil 1 stru¢nu spremy Utvrden,
programom obrazovanja, pet godina radnog iskusty,
u struci poslije stjecanjaodgovarajuce stru¢ne Spreme
te andragoske kompetencije. ’

(3) Pravnalicakodkojih se izvodi struéna praks,
prakti¢na nastava i vjezbe moraju imati radionice’
laboratorije ili prostore za izvodenje prakti¢ne nastave’
koji su opremljeni potrebnim sredstvima sukladng
programom obrazovanja odredenog zanimanja,

Clanak26.

(Izvodenje programa kod drugih pravnih lica)

(1) Organizator obrazovanja odraslih moZe na
zahtjev drugog pravnog lica za radnike tog pravnog
lica organiziratiizvodenje programa osposobljavanja
ili usavrSavanja za koje posjeduje vaZece odobrenje
Ministarstva prosvjete,znanosti, kulture i Sporta
Hercegovacko — neretvanske Zupanije- kantona (u
daljnjem tekstu: Ministarstvo) u prostorima i sa
sredstvima tog pravnog lica.

(2) Organizator obrazovanja odraslih je duzan
od Ministarstva pribaviti suglasnost za izvodenje
programa iz stavka (1) ovoga Clanka.

Clanak27.
(Andragoski zaposlenici)

(1) AndragoSki zaposlenici moraju ispunjavati
uvjete propisane Zakonom i programom obrazovanja,
a koji ne smiju biti suprotni odredbama o potrebnom
nivou obrazovanja iz propisa koji reguliraju djelatnost
obrazovanja.

(2) Andragodki zaposlenici se andragoski
usavrSavaju prema programu koji donosi Zavod za
Skolstvoi Pedagoski zavod.

Clanak28.
(Broj nastavnika i ostalog vannastavnog osoblja,
nastavna norma nastavnika) .

(1) Ustanova za obrazovanje odraslih mora imal
u radnom odnosu nastavnika sa punim ili nepunim
radnim vremenom potrebnim za realizaciju 1/3
nastave, a najmanjedvanastavnika.

(2) Ustanova za obrazovanje odraslih mord
imati u radnom odnosu i ostalo nenastavno osoblje
(ravnatelj, administrativno-financijski radnik) S2
punim ili nepunim radnim vremenom u zavisnosti 0d
potreba. .

(3) Nastavna norma nastavnika po nastaviim
predmetima ne mozZe biti veéa od 25 sati m::posl’ednog
obrazovnog rada.
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oVito obrazovanje, bez obzira na oblik izvodenja
tave.

= 2 Broj sati svakog pojedinog nastavnog
predmeta programa prekvalifikacije ne moze biti
manji od 50 % od broja nastavnih - satipropisanih
qastavnim planom Za redovito obrazovanje.

(3) PraktiCna nastava I vjezbe izvode se u fondu
ati proplsanom nastavnim planom za redovito

: brazovanje

Clanak 14.

(Fond sati programa za osposobljavanje i
usavrsavanje)
[zvodenje programa osposobljavanja ne moze
trajati krace od 120 nastavnih sati, osim u slu¢ajevima
odgovora na hitne potrebe trziSta rada sukladno

Zakonu.
111. STANDARDI I NORMATIVI

Clanak15.

(Obveza primjene propisa o gradenju)
Odredbe propisa o gradenju i drugim podru¢jima
'~ vaznim za rad i boravak u prostoru koji je namijenjen
za obrazovanje, odgovarajuce se primjenjuju i na
prostor, sredstva i opremu koju ustanova koristi za
obrazovanje odraslih, osim ako ovim Standardima i
normativima nije drugacije odredeno.

Clanak16.

(Tehnicko-higijenski standardi)
Poslovni prostori ustanov . oraju ovol

higijensko-tehnicke standarc 0j I# ﬁ"g* |
osvjetljenje, osunéanost, 0ZI% S A

zaftitu, zastitu od iku

nastavu, grijanje i hl

odvodnju otpadnih

instalacije rz

U

U»

harske
R

RRNE -

& |F “‘4'

(l) Sve p ros
proces (u dalj
prirodno osv;eﬂj

(2) Izvori
mora]“bm Pos b li
prostiranje s

b]je§(anje g
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Clanak 19.
(Zastita od buke)
Udionica mora biti zasticena od buke, a

istovremeno akusti¢na kako bi bila omogucena
razgovjetnost pri govoru i sludanju.

Clanak20.
(Grijanje i hladenje)
Prostor ustanove mora biti ravnomjerno grijan ili
hladen.

Clanak21.
(Atestiranje instalacija)
Za sve instalacije (elektri¢ne, toplotne, plinske,
vodovodne i druge), uredaje 1 opremu ustanova mora
imati ateste, sukladno posebnim propisima.

Clanak22.
(Rjedenje o zadovoljavanju minimalnih tehnickih i
higijenskih uvjeta)

Organizator obrazovanja odraslih je duZan od
nadleznog organa uprave pribaviti konaéno rjeSenje
o zadovoljavanju minimalnih tehnickih 1 higijenskih
uvjeta prostora u kojem ¢e se izvoditi obrazovanje.

Clanak23.
(Prostorni standardi)
(1) Organizator obrazovanja odraslih mora imati
najmanje:
a) osigurani radni prostor po polazniku u ucionici

~ opée namjene od najmanje 2,5 m2,
1“ b) Jednu ucionicu op¢e namjene za skupnu nastavu
I 1 za najman_]e 10 polaznika u skupini,
\ ecijalizirane  uCionice  stru¢no-teorijske

3 i ave za posebne oblike, metode i sadrzaje
jastavnog  rada  utvrdene  programom
bbrazovanja za pojedine obrazovne sadrzaje,
2li¢ine od najmanje 3 m2 po polazniku,
J' specuahzlranu ucionicu, ako izvodi
?';‘ff: m brazovan_la odraslih za racunarstvo,
2 imati najmanje 3,5 m2 povrsine po
mj estu (racunaru),
e oratorlje 1 prostore za izvodenje
nastave po strukama za koje se
'” ora. ju, sa osiguranim radnim

p0polazmku

| m Ini rad s polaznicima,
. ravnatelja, nastavnike
-tehni¢ko osoblje,

a 1 ¢évor za Zene |

e ».

com ili s predprostorom u

P

- —
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e) Trajanje programa i trajanje programa
poO nastavnim predmetima/modulima 1{111
nastavnim sadrzajima ( izrazeno u nastavnim
satima );

f) Zavrietak programa i moguénosti daljeg
napredovanja i usavrsavanja (horizontalna 1
vertikalna prohodnost);

2) Skolska ili struéna sprema ili zanimanje ili opis
znanja, vjestina i sposobnosti koje se stjeCu
zavrSetkom programa,

h) Uvjeti za upis;

i) Kadrovski, didakti¢ki i prostorni uvjeti za
realizaciju programa;

j) Pedagoske i andragoske osnove sa naglaskom
na didakti¢ko-metoditke zahtjeve za realizaciju
programa;

k) Praéenje, vrednovanje i evaluacija programa 1
postignuca.

Clanak 8.
(Osnovno obrazovanje odraslih)

(1) Program osnovnog obrazovanja odraslih
provodi se na temelju nastavnog plana i programa
za osnovno obrazovanje odraslih kojeg donosi
Ministarstvo i uz odgovarajuéu primjenu odredbi
propisa koji reguliraju tu oblast, ako Zakonom nije
drugatije odredeno.

koji | iz stavka (1) ovog

DDAl 1 1 L7 Q- e
Polazniku Ko program
3 o B g “

R A O P A “"-J':L'..v-":' A TR

i, e

_an et I e A RS 4
¢lanka upisuje _=~:~'_L~r' nastavka 0ODrazove ja stru¢no
U R S S H
tijelo ustanove »zene dokumentacije,
odlukor ji je polaznik ve¢

’\c 7an da
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-

na

S
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sa stetenom srednjom Skolskom  spremom ry i
stjecanja srednje struéne spreme.

(2) Programom prekvalifikacije uistom strugnom
podrugju utvrduju se razlike struénih predmet,
izmedu programa vec steée.nog zanimanja i stru¢nog
programa za novo zanimanje.

(3) Programom prekvalifikacije iz jednog
u drugo stru¢no podru¢je, 0dnosno programom
prekvalifikacije za polaznike sa steCenom srednjom
gkolskom spremom radi stjecanja srednje struéne
spreme utvrduju se sve programske razlike.

Clanak 11.
(Programi osposobljavanja i usavrSavanja)

(1) Programima osposobljavanja  vrSi  se
osposobljavanje za ukljuéivanje u rad nakon zavrsene
osnovne Skole i sti¢e se teorijsko 1 praktiéno znanje
potrebno za obavljanje jednostavnijih poslova, za
obavljanje jednostavnih i manje sloZenih poslova
odredenog zanimanja.

(2) Program usavrSavanja je svaki  oblik
obrazovanja, obuke, osposobljavanja 1 stjecanja
kompetencija nakon zavrienog pocetnog obrazovanja
ili tijekom radnog vijeka koje treba pomo¢i licu da
poboljsa ili aktuelizira svoja vec steCena znanja 1/
ili kompetencije, da stekne nove kompetencije u
pogledu profesionalnog napredovanja i da se li¢no 1
profesionalno usavrsava.

(3) Programe osposobljavanja i usavrSavanja
donosi ustanova, a Ministarstvo odobrava.

Clanak 12.
(Trajanje programa i organizacija nastave)

(1) Program osnovnog obrazovanja odraslih
izvodi se u trajanju propisanom nastavnim planom i
programom za osnovno obrazovanje odraslih.

(2) Programi za stjecanje srednje stru¢ne spreme
srednjoSkolskog obrazovanja odraslih izvode se u
trajanju koje je utvrdeno Zakonom.

(3) Nastavni sat teorijske i prakti¢ne nastave
za srednjoskolsko obrazovanje u ustanovi traje
45 minuta, a nastavni sat prakticne nastave izvan
ustanove 60 minuta.

(4) Polaznik moze tijekom dana da ima najvise 4
nastavna sata teorijske nastave.

- Clanak 13.
”'.'. (Broj sati nastavnog predmeta)
- (1) Broj sati svakog pojedinog nastavnog

1 za predmeta programa obrazovanja odraslih za stjecanje

srednje Skolske spreme, srednje struéne spreme ili
niZe struéne spreme ne moze biti manji od 50 % d
broja nastavnih sati propisanih nastavnim planom 23
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diploma/kvaliﬁkt}cija, an9§no da se omoguéi
ie dnosta\mije i uspjesnije . kompariranje  sa
Odgovarajuéim diplomama/kvalifikacijama u Evropii
svijetu. s &

3) Standardi ‘1 normativi treba da osiguraju
Kvalitet obrazovanja sa J.edne strane, a sa druge strane
ckonomsku odrzivost 1 isplativost.

Clanak 3.
(Primjena Standarda 1 normativa)

(1) Pored Zakona o obrazovanju odraslih (u
daljemtekstu: Zakon), Standardi i normativi su akt
kojim s€ regulirajuuvjeti za osnivanje i pocetak rada
novih organizatora obrazovanja odraslih i uvodenje
programa obrazovanja odraslih.

(2) Organizatori obrazovanja odraslih djelatnost
obavljaju sukladno Standardima i normativima
kojima se standardizuju i normiraju prostor, oprema,
kadrovi, nastavna sredstva 1 ucila.

(3) Standardima inormativima se regulira
radpostojecih organizatora obrazovanja odraslih.

(4) Standardi i normativi se, takoder, primjenjuju
kod utvrdivanja uvjeta za pocetak rada i obavljanje
djelatnosti organizatora obrazovanja odraslih sa
siedistem izvan Zupanije.

-
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Clanak 5.

(Nastavni proces kod organizatora obrazovanja

odraslih)

(1) Nastavniproceskod organizatoraobrazovanja
odraslih  predstavlja  organizovanu  aktivnost
nflstavnika, saradnika 1 polaznika, usmjerenu na
njegovu realizaciju.

(2) Organizatori obrazovanja odraslih su obvezni
da osiguraju stru¢an nastavni kadar za izvodenje
nastavnogprocesa i drugo vannastavno osoblje za
podrsku nastavnom procesu.

(3) Standardi izvodenja programa obrazovanja
odraslih su sastavni dio Standarda i normativa.

[II. STANDARDI ZA 1ZVODENJE PROGRAMA
OBRAZOVANJA ODRASLIH

Clanak 6.
(Programi formalnog obrazovanja odraslih)

Programi za formalno obrazovanje odraslih za
koje se ovim standardima i normativima utvrduju
standardi izvodenja su:

a. osnovno obrazovanje odraslih;

b. program za stjecanje srednje strucne spreme;

¢. program za stjecanje prvog zanimanja;

d. program prekvalifikacije;

e. program dokvalifikacije;

f. program osposobljavanja i usavrSavanja.

Clanak 7.

(Obvezni dijelovi programa za obrazovanje odraslih)

(1) Programe iz ¢lanka 12. ovih Standarda
i normativa donosi Ministarstvo, na prijedlog
organizatora obrazovanja odraslih 1  drugih
zainteresiranih subjekata koji se bave obrazovanjem
odraslihsukladno ¢lanku 23. Zakona o obrazovanju

odraslih Hercegovacko-neretvanske ~ Zupanije -

Kantona
s (2): Programi za obrazovanje odraslih moraju biti

prilagodeni dobi, iskustvu, steCenom obrazovanju,
vjestinama i sposobnostima polaznika.
¥ 3) Programi obrazovanja odraslih moraju
iti prilagodeni odraslim sa posebnim obrazovnim
trebama (odrasli sa poteSkocama u ucenju i drugim
Gama uzrokovanim emocionalnim, socijalnim,
m i kulturoloskim preprekama, te odrasli sa
Obvezni dijelovi programa obrazovanja
/ programa;
i sadrzaj;
oblik izvodenja programa;




NARODNE NOVINE H- travanj, 29,

Broj 2 - St 116 . ..
g rana neretvanske Zupanijc

Hercego vacko-

Clanak34.

(Nadzor)
Nadzor nad primjenom odredbi St
normative vrsi inspekcija za obrazovanje.

andarda 1

Clanak35.
(Stupanje na snagu)
Ovi standardi 1 normativi stupaju na snagu danom
donosenja 1 objavit ¢e se u ,,Narodnim novinama
Hercegovacko — neretvanske Zupanije”.

Bosnai Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
HERCEGOVACKO — NERETVANSKA
ZUPANIJA-KANTON

Ministarstvo prosvjete,znanosti, kulture i $porta

Broj: 05-01-02 427/19
Mostar, 14.02.2019. godine

MINISTAR
dr.sc.Rasid Hadzovic,v.r.



